ДОГОВОР № ____
об оказании услуг по бухгалтерскому сопровождению

г. Москва         

            
              
                       ”___“ _______  201__г.
             Общество с ограниченной ответственностью «ПрофбизнесУчет»,  именуемое   в дальнейшем «Исполнитель» в лице генерального директора Яворской Натальи Леонидовны, действующего  на основании Устава, с одной стороны и общество с ограниченной ответственностью ____________________ именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора _____________________, действующего  на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги в объеме и на условиях, предусмотренных настоящим Договором и Приложениями к нему, а Заказчик обязуется оплатить эти услуги.
1.2. Платой за оказанные услуги по настоящему Договору является сумма, указанная в счете. 
2. ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИСПОЛНИТЕЛЯ
         2.1. Исполнитель принимает на себя обязательства по выполнению услуг, предусмотренных  настоящим договором и Приложениями к нему.
         2.2. Исполнитель обязан при оказании услуг по настоящему договору неукоснительно соблюдать требования действующего законодательства Российской Федерации.
        2.3. Перечень услуг, оказываемых Исполнителем в рамках настоящего договора, указан в Приложении к договору, которое является его неотъемлемой частью. В случае изменения перечня предоставляемых услуг Заказчик и Исполнитель подписывают новое Приложение, которое вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами. В случае подписания нового Приложения, Приложения, подписанные ранее, считаются недействительными. 
         2.4. Исполнитель, по просьбе Заказчика и за отдельную плату, которая оформляется дополнительным соглашением, в случае необходимости может провести проверку и восстановление учета, который вел Заказчик до момента заключения договора на оказание услуг по бухгалтерскому сопровождению с Исполнителем.
        2.5. Исполнитель несет ответственность:

- за несоблюдение действующего законодательства при исполнении обязательств по настоящему договору и Приложений к нему;

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение принятых обязательств по настоящему договору и Приложений к нему; 
- за правильность и своевременность действий по ведению бухгалтерского учета Заказчика в рамках настоящего договора и Приложений к нему, и обязуется возместить Заказчику на основании его претензии все пени и штрафы, а также за свой счет внести исправления в учет и отчетность Заказчика во всех случаях, на которые в соответствии с настоящим договором распространяется его ответственность. Исполнитель отвечает за правильность и своевременность ведения бухгалтерского и налогового учета, а также своевременность сдачи отчетности только в случае своевременного предоставления Заказчиком необходимой для такого ведения документации и информации в полном объеме и в согласованные сроки. Подтверждением представления информации является реестр передаваемых документов от Заказчика к Исполнителю. Исполнитель не несет ответственности за последствия, связанные с несвоевременной передачей документации и информации от Заказчика. В случае предоставления Заказчиком документации, необходимой для формирования отчетности, в месяце следующим за отчетным с нарушением оговоренных сроков, Исполнитель вправе выставить счет за срочность обработки первичной документации с целью формирования отчетности и своевременной ее сдачи. В случае, если отчетность уже подписана Заказчиком и сдана, внесение изменений в «закрытый» период, формирование и сдача уточненных деклараций также осуществляется за отдельную плату;

- за сохранность документов, полученных от Заказчика на основании реестра переданных/полученных документов;
- за конфиденциальность, полученной от Заказчика информации, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ. 
      2.6. Исполнитель не несет ответственности:

- за несвоевременную, недостоверную  и/или неполную информацию, предоставленную Заказчиком, а также за вызванные по этим причинам последствия;

-  по претензиям третьих лиц к Заказчику, связанным с ведением им хозяйственной деятельности;

- за последствия административных, уголовных и налоговых правонарушений, совершенных должностными лицами Заказчика при осуществлении финансово-хозяйственной деятельности.
      2.7. Ответственность Исполнителя и принятые обязательства по договору заканчиваются после окончания срока действия договора, а также в случае его досрочного расторжения любой стороной. При расторжении договора обязанности Исполнителя по сдаче и формированию отчетности также прекращаются со дня расторжения договора. В случае расторжения договора в отчетный период или перед началом отчетного периода отчетность, по договоренности Сторон, формируется и сдается за отдельную плату.
3. ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗАКАЗЧИКА
      3.1. Заказчик обязан:
- предоставлять Исполнителю учетную документацию и информацию, необходимую для выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему договору, в срок и на условиях предусмотренных настоящим договором и  Приложениями к нему, в случае несвоевременного или полного не предоставления документации и информации обязанности Исполнителя считаются выполненными в полном объеме и в установленные сроки;

- подписывать и скреплять печатью отчетность, подготовленную Исполнителем для представления в соответствующие органы, в течение трех дней с момента предоставления ее Исполнителем, в случае нарушения сроков подписания отчетности, Заказчик сдает отчетность своими силами и за свой счет;

- письменно, сообщать Исполнителю обо всех изменениях в договорах и иных учетных документах, в течение трех дней с момента внесения изменений, за исключением случаев, когда вносимые изменения, очевидно, не могут повлечь за собой изменения в бухгалтерском и/или налоговом учете Заказчика. За последствия, вызванные изменениями, внесенными задним числом Исполнитель ответственности не несет. Любое изменение, внесенное в учетный документ, рассматривается Исполнителем как новый  документ;
- своевременно подписывать Акт выполненных работ;
- своевременно и в полном объеме оплачивать услуги Исполнителя.
4. УСЛОВИЯ И СРОКИ ОПЛАТЫ УСЛУГ ИСПОЛНИТЕЛЯ
      4.1. Заказчик оплачивает работу Исполнителю в размере и в сроки, предусмотренные настоящим договором и Приложениями к нему.
      4.2. За услуги, оказываемые Исполнителем, согласно настоящему договору, а также Приложениям к нему,  Заказчик  производит оплату в размере _____________ (__________________________________________) рублей в месяц, НДС не облагается.

      4.3. Оплата за услуги производится путем перечисления денежных средств с расчетного счета Заказчика на расчетный счет Исполнителя, на основании Счета, выставленного Исполнителем, в течение 3-х рабочих дней с момента его выставления.

      4.4. В случае задержки оплаты Заказчиком услуг Исполнителя более чем на 30 дней, Исполнитель имеет право досрочно, в одностороннем порядке, расторгнуть настоящий договор либо начислить пени в размере 0,1 % от суммы выставленного счета, за каждый день просрочки. 
      4.5 Исполнитель вправе в одностороннем порядке один раз в год повысить размер оплаты за свои услуги, о чем уведомить Заказчика по средствам эл. почты, телефона, факса или письменно, не менее, чем за 14 дней до даты предполагаемого повышения.
      4.6. Исполнитель вправе неоднократно повышать размер оплаты за свои услуги, в случае значительного увеличения объемов работ. О чем должен уведомить Заказчика посредством электронной почты, телефона, факса или письменно не менее чем за 30 дней до даты предполагаемого повышения.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
      5.1. Стороны обязуются сохранять строгую конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения настоящего договора, и принять все возможные меры, чтобы предотвратить ее разглашение.

      5.2. Передача конфиденциальной информации третьим лицам, опубликование или иное разглашение такой информации может осуществляться только с письменного согласия другой Стороны независимо от причины прекращения действия настоящего договора.
      5.3. Ограничения относительно разглашения информации не относятся к общедоступной информации или информации, ставшей таковой не по вине Сторон.

      5.4. Исполнитель не несет ответственности в случае передачи информации или документов государственным органам, имеющим право их затребовать в соответствии с законодательством Российской Федерации. Исполнитель также освобождается от ответственности по настоящему договору в случае, если такая передача не позволяет ему надлежащим образом исполнять обязательства, предписанные данным договором и Приложениями к нему.
      5.5. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ, настоящим договором и Приложениями к нему. 

6. СДАЧА-ПРИЕМКА РАБОТ
      6.1. Все услуги, предоставляемые Исполнителем в ходе действия настоящего договора и Приложений к нему, оформляются актами выполненных работ и подписываются сторонами ежемесячно не позднее 3 числа месяца следующего за месяцем выполненных работ. Работы считаются выполненными после подписания акта выполненных работ обеими сторонами.  В случае отказа Заказчика или не согласия подписывать акт выполненных работ в указанные сроки, Заказчик обязан в десятидневный срок в письменной форме уведомить Исполнителя о причинах, в противном случае работы считаются выполненными в полном объеме и в установленные сроки. 
      6.2. По окончании действия договора или его досрочном расторжении Исполнитель и Заказчик заключают дополнительное соглашение, определяющее порядок передачи документации, информации, информационных баз и других информационных носителей, в случае, если они были предоставлены Заказчиком, для выполнения Исполнителем своих обязательств по Договору и Приложений к нему, и  не были переданы Заказчику ранее.  В случае если Исполнитель для выполнения обязательств по настоящему договору и приложений к нему использовал свои информационные материалы,  в том числе бухгалтерские базы, являющиеся его собственностью, передача таких материалов, в том числе бухгалтерских баз, осуществляется за отдельную плату и на усмотрение Исполнителя.
      6.3. В случае окончания действия договора или его досрочном расторжении передача документации осуществляется в течение одного месяца со дня подписания соответствующего дополнительного соглашения.

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
      7.1. Договор вступает в силу со дня его подписания обеими Сторонами и действует до 31 декабря текущего года. Договор автоматически пролонгируется на следующий календарный год, если ни одна из Сторон не заявит о его прекращении в письменном виде не позднее, чем за 30 дней до даты истечения срока действия договора.

      7.2. Любая из Сторон вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор в случае письмен​ного уведомления другой Стороны о своих намерениях, не позже, чем за 30 календарных дней до даты предполагаемого срока расторжения настоящего Договора, исключением является одностороннее расторжение договора со стороны Исполнителя, согласно п. 4.4. 
      7.3. Стороны осуществляют окончательные взаиморасчеты за 5 (пять) дней до окончания срока действия договора или его досрочного расторжения. 
      7.4. Все изменения и дополнения к настоящему договору оформляется только в письменной форме, и являются неотъемлемой частью настоящего договора. 
8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

      8.1. Настоящий договор  вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами.
      8.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых находится у Исполнителя, другой – у Заказчика.

      8.3. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего договора,  будут разрешаться путем переговоров между Сторонами. При невозможности разрешения споров путем переговоров стороны после реализации предусмотренной законодательством процедуры досудебного урегулирования разногласий передают их на рассмотрение в арбитражный суд г. Москвы.
9. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Исполнитель                                             
ООО «ПрофбизнесУчет»
ИНН/КПП 7715807973/771501001
ОГРН 1107746324003
Юр.адрес: 127566,  г.Москва, ул.Бестужевых, д.3Б, кв.9
Р/сч 40702810838050013258
В ПАО СБЕРБАНК г.Москва
БИК 044525225
Кор/сч 30101810400000000225
Телефон (495) 517-37-11
	Заказчик




___________________                                                      _____________________

    /Н.Л.Яворская/                        

                           /___________________/
Договору № ___  от «__» _______ 201__ г. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
         Согласно Договору № ___ от «__» _______ 201__ года Общество с ограниченной ответственностью «ПрофбизнесУчет» (далее Исполнитель) осуществляет обслуживание Общества с ограниченной ответственностью «__________________» (далее Заказчик)  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
         Настоящее Приложение определяет комплекс услуг, оказываемых Исполнителем Заказчику по настоящему договору:

1. Информационно-консультационные услуги, связанные с исполнением обязательств по договору № ___ от «__» _______ 201__г.;
2. Формирование квартальной отчетности в ИФНС и внебюджетные фонды,  начиная с квартала, в котором заключен договор, т.е. с ___ квартала 201__ года. 

3. Сдача квартальной отчетности в ИФНС и внебюджетные фонды, начиная с квартала, в котором заключен договор (т.е. с ____ квартала 201__ года).  Подтверждением сдачи отчетности, является отметка соответствующего органа на сданном документе, либо почтовая квитанция и/или уведомление о вручении, с подписью лица, принявшего соответствующий отчет. В случае сдачи отчетности в электронном виде (через Интернет), подтверждением сдачи является протокол о получении отчетности, присланный в электронном виде от соответствующего органа. 
4. Ежемесячно до 5 числа Заказчик предоставляет Исполнителю все первичные документы за прошедший месяц для проверки и отражения информации на счетах бухгалтерского учета в программе 1С. По договоренности сторон первичная документация может предоставляться чаще, но не реже, чем один раз в месяц.  Перечень передаваемой первичной документации оговаривается в Приложении № 2 к настоящему договору.
5. Исполнитель отражает на счетах бухгалтерского учета в программе 1С следующую информацию:
- поступление, перемещение и списание товаров, МПЗ, ОС;

- реализацию товаров, услуг, выполненных работ;

- услуги сторонних организаций;

- начисление з/пл и налогов с ФОТ, на основании штатного расписания предоставленного Заказчиком и табелей учета рабочего времени;

- движения по расчетному счету;
- кассовые операции;

- авансовые отчеты;

- регламентные операции по закрытию месяца и формированию остатков по счетам бухгалтерского учета;

- прием и увольнение сотрудников
5.Формирование личных дел сотрудников, а также прочих кадровых документов, положений, приказов осуществляется за отдельную плату.

РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Исполнитель                                             
ООО «ПрофбизнесУчет»

ИНН/КПП 7715807973/771501001

ОГРН 1107746324003
Юр.адрес: 127566, г.Москва, ул.Бестужевых, д.3Б, кв.9
Р/сч 40702810838050013258
В ПАО СБЕРБАНК г.Москва
БИК 044525225
Кор/сч 30101810400000000225

Телефон (495) 517-37-11
	Заказчик




___________________                                                      _____________________

    /Н.Л.Яворская/                        

                           /___________________/

Договору № ___  от «__» _______ 201__ г. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

Перечень первичной документации,

 передаваемой Заказчиком Исполнителю для осуществления последним своих обязательств по Договору № ___ от «__» _______201__г.

1. Кассовые чеки, приходные и расходные кассовые ордера, подтверждающие движение наличных денежных средств;
2. Выписки банка.

3. Копии Договоров займов, кредитных договоров;

4. Накладные, акты, счет-фактуры, полученные от контрагентов Заказчика, с указанием объекта списания товаров, материалов, услуг;
5. Накладные, акты и прочие закрывающие реализацию товаров, работ, услуг документы, выставленные Заказчиком Покупателям, подписанные Покупателями Заказчика;
6. Акты сверок с контрагентами;
7. Штатное расписание;

8. Ежемесячный табель учета рабочего времени;

9. Копии приказов о приеме и увольнении сотрудников, приказы на отпуск, заявления сотрудников с подписями с обеих сторон;

10. Копии Трудовых договоров с приложением копий документов сотрудников (копия паспорта, копия СНИЛС, копия свидетельства ИНН и пр.);

11. Копии командировочных удостоверений, приказов и план-заданий на командировку;
12. Прочие документы,  связанные с деятельностью компании Заказчика, и влияющие на формирование финансового результата.
12. Все документы могут быть предоставлены в оригиналах, копиях на основании акта приема-передачи, либо присланы по электронной почте в отсканированном виде.
РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Исполнитель                                             
ООО «ПрофбизнесУчет»

ИНН/КПП 7715807973/771501001

ОГРН 1107746324003
Юр.адрес: 127566, г.Москва, ул.Бестужевых, д.3Б, кв.9
Р/сч 40702810838050013258
В ПАО СБЕРБАНК г.Москва
БИК 044525225
Кор/сч 30101810400000000225

Телефон (495) 517-37-11
	Заказчик




___________________                                                      _____________________

    /Н.Л.Яворская/                        

                           /___________________/

Исполнитель _______________                                                                                          Заказчик ___________________


